附件1：
[bookmark: _GoBack]公需科目网络培训操作流程
 一、学员网上注册、登录
1.通过电脑或手机（手机请使用手机浏览器）搜索乐山市人力资源培训网（http://www.ls1018.com.cn）。
2.初次登录本网站的（未注册的新学员）请找到登录框，点击“注册”进入注册版块，根据提示准确如实填写学员基本信息和职称信息（请按照本人初、中、高“专业技术职务资格证书”上的信息如实填写）,凡带*符号的为必填项，暂未取得证书的请            [image: wps2]    
根据提示填写。通过手机登录的请点击“个人中心”登录，点击红框内图标可修改完善个人职称信息。
3.忘记密码的学员点击登录框“忘记密码”找回密码。
                               [image: 微信图片_20260618151215_87_36]
可尝试手机验证码、邮箱（已经注册填写过手机号码、邮箱）找回或根据提示尝试用户名用 “身份证号码”，密码用登录框下方“初始密码”的方法登录。若还是无法登录请凭身份证在当地人社局专技（科）股找回。
                                [image: mmmm]
 
二、学员报名
1.参加本年度（2026）正训的市本级专业技术人员由单位统一报名，将报表花名册电子文档传市人力资源服务中心邮箱（1925923372@qq.com）。
2.参加本年度（2026）正训的各区县（包括市中区）专业技术人员由单位统一报名，将报名花名册电子文档交当地人社局审核汇总后传市人力资源服务中心。
3.培训名单由所在单位统一组织、统计清楚后一次性申报，不接受反复申报和个人报名。
4.报名表格下载：点击网站首页-“资料下载”-“专业技术人员继续教育报名登记表”。
5.补训报名请先下载“补训申请表”并填写，由单位核实盖章后将纸质申请表交所属区（市）县人社局审核开通权限。
三、开通学习权限
 市人力资源服务中心收到报名汇总表后的5个工作日内开通学习权限。（注意：新学员必须先在网上注册后，才能开通学习权限。）
四、在线学习
学员点击首页“继续教育”相应课程，进入在线视频学习，学习完前一段课时后等待自动刷新解锁下一段课时，若未解锁，请刷新页面尝试。注：今年不再进行考试，在线视频学习所有进度完成后生成学时证明。
五、学时证明打印
点击导航栏“学时证明”或在“个人中心”-“更多”-“学时证明”“下载（PDF）/打印”自主打印学时证明（建议选用彩色打印机打印）。
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附件2：
	补训申请表

	姓名
	
	身份证号码
	
	手机号码
	

	工作单位
	
	补训年度
	

	补训原由：

	

	

	

	

	学习记录：经审核，我单位           同志已完成        年度
公需科目线下学习，符合参加补考条件。

	

	

	

	

	

	

	                    单位意见（盖章）
                                      年   月   日
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